
山西省优质高等职业院校建设材料

提升院校内部治理水平

修订后部门职责目录

山西戏剧职业学院
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党务行政管理制度汇编目录（2018.12）

党政管理

1、山西戏剧职业学院章程

2、中国共产党山西戏剧职业学院基层组织工作实施细则

3、山西戏剧职业学院党委领导下的院长负责制实施办法

4、中共山西戏剧职业学院基层党组织换届选举工作实施办

法（已更新制度）

5、山西戏剧职业学院会议制度及议事规则（已更新制度）

6、山西戏剧职业学院落实“三重一大”制度实施办法

7、山西戏剧职业学院党委党务公开实施细则

8、关于改进工作作风、密切联系群众的具体措施

9、山西戏剧职业学院党委委员联系点制度

10、中共山西戏剧职业学院党委中心组学习制度

11、中共山西戏剧职业学院党组织“三会一课”制度

12、山西戏剧职业学院党员发展工作实施办法

13、中共山西戏剧职业学院党费收缴、使用和管理的规定

14、山西戏剧职业学院业余党校入党积极分子培训计划

15、山西戏剧职业学院学生“推优”入党工作实施办法

16、中共山西戏剧职业学院纪委纪检监察工作职责

17、山西戏剧职业学院党委纪检监察信访举报工作制度

18、山西戏剧职业学院廉政谈话有关规定

19、山西戏剧职业学院公开招生、招聘考试纪检监察工作
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制度

20、关于加强新形势下党建带团建工作实施方案

21、山西戏剧职业学院工会工作制度

22、山西戏剧职业学院教职工代表大会制度

23、山西戏剧职业学院教职工代表大会代表选举办法

24、山西戏剧职业学院网络思想政治建设规划

25、校园网站信息登记与审核、网络更新于维护的规定

26、山西戏剧职业学院专业系部党组织（党总支或党支部）

职责

27、山西戏剧职业学院公务接待管理办法

28、山西戏剧职业学院会议管理规定

29、山西戏剧职业学院教职工请销假制度

部门职责

1、山西戏剧职业学院综合办公室工作职责（已分为学院办

公室和党委办公室）

2、山西戏剧职业学院组织人事处部门职责

3、山西戏剧职业学院计划财务处部门职责

4、山西戏剧职业学院教务处部门职责

5、山西戏剧职业学院学生处部门职责

6、山西戏剧职业学院招生就业处部门职责

7、山西戏剧职业学院后勤处部门职责

8、山西戏剧职业学院保卫处部门职责（已合并为后勤保卫
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处）

9、山西戏剧职业学院戏曲系部门职责

10、山西戏剧职业学院音乐系部门职责

11、山西戏剧职业学院舞蹈系部门职责

12、山西戏剧职业学院话剧影视系部门职责

13、山西戏剧职业学院美术系部门职责

14、山西戏剧职业学院文化艺术管理系部门职责

15、山西戏剧职业学院旅游管理系部门职责

16、山西戏剧职业学院公共课教学部部门职责

17、山西戏剧职业学院科研处部门职责

18、山西戏剧职业学院成人教育部部门职责

19、山西戏剧职业学院思政部部门职责

20、山西戏剧职业学院教学督导部工作职责

21、山西戏剧职业学院教学实践管理部部门职责

22、山西戏剧职业学院团委工作职责

23、山西戏剧职业学院院系团总支工作职责

财务管理

1、山西戏剧职业学院预算编制管理办法

2、山西戏剧职业学院货币资金管理办法

3、山西戏剧职业学院经费支出报销规定

4、山西戏剧职业学院公务卡实施细则

5、山西戏剧职业学院国有资产管理办法
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6、山西戏剧职业学院固定资产管理制度

7、山西戏剧职业学院会计档案管理制度

8、山西戏剧职业学院物资采购工作管理办法

9、山西戏剧职业学院关于学生服务性收费和代收费管理办

法

10、山西戏剧职业学院职工子女幼儿保教费报销规定

11、山西戏剧职业学院差旅费管理办法

12、山西戏剧职业学院关于建立经济责任制加强财务预算

收支管理的规定

组织人事管理

1、山西戏剧职业学院领导干部选拨任用工作实施细则

2、山西戏剧职业学院教职工培训进修学习管理办法

3、山西戏剧职业学院关于《教职工培训进修学习管理办法》

的补充通知

4、山西戏剧职业学院教师绩效工作及超课时费发放管理办

法

5、山西戏剧职业学院行政人员绩效工资发放管理办法

6、山西戏剧职业学院双师素质教师认定管理办法

7、山西戏剧职业学院工人技术等级考评办法

8、山西戏剧职业学院教职工违纪处理办法

9、山西戏剧职业学院教职工辞退办法

10、山西戏剧职业学院离退休人员管理办法
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11、山西戏剧职业学院加班管理办法

行政后勤管理

1、山西戏剧职业学院房屋管理规定

2、山西戏剧职业学院设备管理制度

3、山西戏剧职业学院低值易耗物资管理办法

4、山西戏剧职业学院公共卫生突发事件应急预案

5、山西戏剧职业学院校园环境管理办法

6、山西戏剧职业学院校园绿化管理办法

7、山西戏剧职业学院卫生室工作条例

8、山西戏剧职业学院公共财产使用、管理办法

9、山西戏剧职业学院传染病疫情报告工作规范（试行）

10、山西戏剧职业学院餐饮卫生管理规定

11、山西戏剧职业学院食堂文明就餐守则

12、山西戏剧职业学院食堂安全事故应急预案

13、山西戏剧职业学院食堂从业人员卫生要求

14、山西戏剧职业学院食品采购验收制度

15、山西戏剧职业学院基建工程施工管理办法

16、山西戏剧职业学院工程项目验收管理办法

17、山西戏剧职业学院水、电、暖管理制度

18、山西戏剧职业学院后勤维修服务管理办法

19、山西戏剧职业学院公章使用管理制度

20、山西戏剧职业学院公务车辆管理办法
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21、山西戏剧职业学院校园车辆管理制度

22、山西戏剧职业学院关于本校园停放车辆暂行管理办法

23、山西戏剧职业学院值班管理制度

24、山西戏剧职业学院保卫处夜间值班制度

校企合作

1、山西戏剧职业学院校企合作理事会章程

2、秘书处工作职责

教学指导委员会工作职责

3、教育教学质量评估委员会工作职责

4、教学资源建设委员会工作职责

5、师资建设委员会工作职责

6、学生就业指导委员会工作职责

7、校企合作理事会校企合作中心职责
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党建工作制度汇编（2019.05）

1、党委领导下的院长负责制及相关议事、责任制度

1、山西戏剧职业学院党委领导下的院长负责制实施细则

（试行）

2、山西戏剧职业学院重大事项报告制度（试行）

3、山西戏剧职业学院落实“三重一大”制度实施办法

4、山西戏剧职业学院关于重大事项决策风险评估规定（试

行）

5、山西戏剧职业学院院长办公会议事决策规则

6、山西戏剧职业学院院长办公会议事决策规则

7、山西戏剧职业学院党委书记和院长定期沟通制度

8、中共山西戏剧职业学院党委中心组学习制度

9、山西戏剧职业学院落实两个责任实施“七定”制度

10、山西戏剧职业学院党组织意识形态工作责任制规定

11、中共山西戏剧职业学院党委关于“一会一报”管理办

法（试行）

12、山西戏剧职业学院思想政治工作联席会议制度

13、山西戏剧职业学院专业系（部）党组织（党总支或党

支部）职责

14、山西戏剧职业学院党委关于加强和改进学院领导干部

深入基层联系学生的实施办法

2、基层组织建设制度
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15、中国共产党山西戏剧职业学院基层组织工作实施细则

16、山西戏剧职业学院基层党组织换届选举工作实施办法

17、山西戏剧职业学院发展学生党员工作实施细则

18、中共山西戏剧职业学院发展党员工作实施细则

19、中共山西戏剧职业学院党费收缴使用和管理的规定

20、中共山西戏剧职业学院党组织“三会一课”制度

21、山西戏剧职业学院党委党务公开实施细则

22、中共山西戏剧职业学院民主评议党员实施办法

23、山西戏剧职业学院党政联席决策制度实施细则

24、山西戏剧职业学院基层党支部会议议事规则（试行）

25、山西戏剧职业学院领导班子与基层党支部联系点制度

3、党风廉政建设制度

26、中共山西戏剧职业学院纪委纪检监察工作职责

27、山西戏剧职业学院党委纪检监察信访举报工作工作实

施细则

28、山西戏剧职业学院廉政谈话有关规定

29、中共山西戏剧职业学院党委关于落实党风廉政建设党

委主体责任的实施细则（试行）

30、中共山西戏剧职业学院党委关于落实党风廉政建设纪

检监督责任的实施细则（试行）

31、进一步贯彻落实中央八项规定精神实施细则

32、关于进一步规范纪检监察活动的实施办法（试行）
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33、山西戏剧职业学院党政干部因私出国（境）管理规定

4、群团组织建设

34、山西戏剧职业学院教职工代表大会制度（草案）

35、山西戏剧职业学院教职工代表大会代表选举办法（草

案）

36、山西戏剧职业学院工会工作制度

37、山西戏剧职业学院工会会员会费收缴及使用管理办法

38、学院教职工困难补助实施办法

39、关于加强新时代党建带团建工作实施方案

40、山西戏剧职业学院学生“推优”入党工作实施办法

41、山西戏剧职业学院团委工作职责

42、山西戏剧职业学院学生会工作章程

43、山西戏剧职业学院学生社团管理办法

5、其他

44中共山西戏剧职业学院党委矛盾纠纷排查调处制度


