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山西戏剧职业学院

教材选用建设管理办法

第一条　教材建设是学校教学基本建设之一，是学院教学工作的重要内容，

是提高教学质量和教师质量的基本环节，是衡量学院办学水平的重要标准。为加

强教材建设，对教材建设进行规范化管理，特制定本办法。

第二条　教材管理工作的主要内容是：促进学院有关教材的建设工作；掌握

同我院所设专业有关课程教材的出版信息，特别是统编教材的编写和出版情况；

保证选用高质量的教材；组织校内自编教材的编写和出版工作，杜绝低质量的教

材进入课堂。

第三条　全院的教材管理工作，由学校教材室管理，教务处具体领导。各有

关系、部（中心）按照学院统一的教材建设规划，结合本系、部的具体情况，提

出本系部的教材建设计划，报教务处综合，由教材室审批，制定学院统一的教材

建设规划，由教务处具体组织实施。

第四条　教材建设实行优选为主和按需编写的原则，以保持课堂使用高质量

的教材。学院各学系使用的教材，均应是在培养该层次人才的现有教材中最为优

秀的教材。

第五条　教材选用的原则是：政治方向的正确性；同培养目标层次相匹配的

适应性；首选统编教材，没有统编教材的，优选水平高的教材；版本有新旧的，

首选新教材，使用出版三年以上的教材，应对其是否已经陈旧和是否需要更新进

行评估，不断地淘汰陈旧、落后的教材。在上述前提下，优先选用本院教师编写

出版的高质量教材。

第六条　选定教材的程序是：主讲教师和教研室提出选用意见，系、部进行

审核，教材室综合，教务处审定。

第七条　教师在教学过程中，应当把不断补充、完善直至编写新的、高水平

的教材，视为份内工作和义不容辞的责任。教师在讲课过程中，必须认真研究教
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材、吃透教材，不断地补充新的知识，修正不准确的内容，剔除陈旧过时的内容，

改正错误之处，并努力形成具有自己特色的教学内容体系。这既是结合教学进行

科研、不断提高教学质量的过程，也是不断完善教材和编写教材的过程。

第九条　鼓励和支持具备条件的教师参加统编教材的编写。对于我院正在开

设或拟开设课程现有的统编教材，或现用教材经教学实践证明需要予以更新的，

应组织教师及时编写，以解决教学急需。

第十条　自编教材，主编由造诣较深的教授、副教授或学科带头人担当，实

行主编负责制，以保证质量。在教材编写过程中，坚持以老带新，组织老、中、

青搭配的班子，提高师资队伍整体水平。

第十一条　教材编写要有计划地进行。要制定年度、学期计划，提出预算。

制定计划前，先由教师、教研室、系部（中心）提供需要编写教材的信息，选题

论证审核，编制编写计划，经院教务处审议通过，主管领导批准后，职能部门组

织实施。

第十二条　对于促进教学内容和课程体系改革，增强了我院各系、部优势，

突出了我院特色或填补了空白的高质量教材，给予奖励。

第十三条　教材确定后，在二至三年内，一般要保持稳定。但是，当人才培

养目标有了变化，教学计划进行了调整，教学内容需要更新，原选教材已经不适

用教学需要时，则应研究选、编新教材。

第十四条　设置支持教材建设经费，用途包括：支持没有教材的系、部所写

讲义的印刷和给予稿费；补贴规划内自编教材的出版；优秀教材奖励。

本条例由学院教务处负责解释。

教务处

2005年 9月
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